
Lekcije 

1.0. Hardver, softver, informacijske tehnologije 

1.1. Vrste računala 

2.0. Dijelovi osobnog računala 

2.1. Ulazni uređaji 

2.2. Izlazni uređaji 

2.3. Središnja jedinica računala 

2.3.1. Memorija računala 

2.3.2. Mjerne jedinice za količinu memorije 

3.0. Softver 

4.0. Upotreba računala, datoteke i mape 

4.1. Ikone radne površine 

4.2. Pokretanje programa 

4.3. Elementi prozora u OS Windows 

4.4. Datoteke i mape 

1.0 OSNOVE OBRADE I UREĐIVANJA TEKSTA (MS WORD 2007) OSNOVE 

PRORAČUNSKIH TABLICA (MS EXCEL 2007) 

1.1. Pokretanje aplikacije 

1.2. Osnovni izgled prozora Microsoft Worda 2007. 

1.3. Pisanje teksta 

1.4. Označavanje teksta 

1.5. Kopiranje teksta 



1.6. Premještanje teksta 

1.7. Oblikovanje znaka (fonta) 

1.8. Oblikovanje odlomka 

1.9. Oblikovanje stranice 

1.10. Zaglavlje i podnožje 

1.11. Ispis i spremanje dokumenta 

1.12. Tablice u dokumentu 

1.13. Umetanje slike u tekst 

2.0. PRORAČUNSKE TABLICE 

2.1. Pokretanje aplikacije 

2.2. Osnovni izgled prozora Microsoft Excela 2007 

2.3. Unos podataka u Excel tablicu 

2.4. Oblikovanje ćelija 

2.5. Formule 

2.6. Funkcije 

2.7. Grafikoni 

2.8. Ispis podataka 

1.0 RAČUNALNE MREŽE I INTERNET 

1.1. Intranet 

1.2. Extranet 

2.0. Internet 

2.1 Standardni internetski servisi 



2.2 Programi za pregledavanje sadržaja Interneta 

3.0. Računalni virusi 

3.1. Zaštita podataka 

 


